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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

i1

1. Celem niniejszego regulaminu jest ustalenie jednolitych zasad prowadzenia zbidrek
publicznych w Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP im. hm. Stefana Mirowskiego.

2. Zadaniem regulaminu jest wewngtrz organizacyjne ustalenie wtasciwej organizacji, przebiegu,
kontroli, nadzoru oraz rozliczenia zbidrek publicznych.

3. llekro¢ w regulaminie uzyto okreslenia:

a) Zbidrka publiczna — nalezy przez to rozumiec zbieranie ofiar w gotéwce lub w naturze
w miejscu publicznym na biezacg dziatalnos¢ jednostek zwigzanych z realizacjg celow
statutu ZHP. Cel zbidrki musi by¢ zgodny ze zgtoszong zbidrkg przez Komende Choragwi;

b) Jednostka - nalezy przez to rozumie¢ hufce Choragwi Dolnoslaskiej ZHP organizujacy
zbiorke publiczna.

c) Komendant — rozumie sie przez to Komendanta Chorggwi Dolnoslaskiej ZHP;

d) Skarbnik - rozumie sie przez to Skarbnika Choragwi Dolnoslaskiej ZHP;

e) Komenda Chorggwi - rozumie sig przez to Komende Choragwi Dolnoslagskiej ZHP

§2

1. Podmiotem zgtaszajagcym, nadzorujgcym oraz rozliczajgcym zbidrke publiczng we wtasciwym
ministerstwie jest Komenda Chorggwi.
2. Organizatorem zbiorki publicznej moze by¢ komenda chorggwi lub jej jednostka
3. Organizator zobowigzany jest przestrzega¢ w szczegolnosci:
a) Ustawy w z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach przeprowadzenia zbidrek publicznych ( Dz.U.
2020 poz. 1672 z pdZn. zm.);
b) Statutu ZHP.
§3

Za organizacje, prawidtowy przebieg oraz rozliczenie zbiorki publicznej w jednostce odpowiada

jej komendant.
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ROZDZIAL 2.
WYDANIE ZGODY

54

1. Pozwolenie na zbiorke publiczng jednostki wydaje Komendant lub Skarbnik Chorggwi.
2. W celu uzyskania pozwolenia organizator sktada do Komendanta lub Skarbnika Chorggwi
zgtoszenie zbiodrki publicznej (zatgcznik nr 1);
3. Wniosek o zgtoszenie zbiorki publicznej nalezy sktada¢ w formie papierowej badz
elektronicznej najpozniej na 14 dni przed rozpoczeciem zbiorki.
5. Zgode na przeprowadzenie zbidrki publicznej otrzymuje jednostka ktdra:
a) ztozyta w terminie odpowiedni wniosek wraz z zatgcznikiem, jezeli jest wymagany;
b) w sposdb prawidtowy przeprowadzita poprzednig zbidrke publiczng jezeli taka byta;
c) w terminie i prawidtowo rozliczyta sie z organizacji poprzedniej zbiorki publicznej, o ktdrej
mowa w pkt b
d) prawidtowo opisata dokumenty ksiegowe potwierdzajgce wydatki ze zbidrki publicznej
(zat. nr 6)
e) nie zalega z ptatnosciami ze sktadkami cztonkowskimi.
6. Zgode badz tez odmowe na organizacje zbidrki publicznej otrzymuje jednostka w terminie
7 dni od dnia otrzymania wniosku w formie elektronicznej lub papierowe;j
7. Pozwolenie na zbidrke publiczng zawiera nazwe i numer zbidrki publicznej, ktdre nalezy
zamiesci¢ na opisie skarbony (zatgcznik nr 3a).
8. Dopuszcza sie zgtoszenie drugiej zbidrki publicznej w trakcie rozdysponowania ofiar z

poprzedniej zbiorki publicznej.
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ROZDZIAL 3.
ORGANIZACJA ZBIORKI PUBLICZNEJ

§5

1. Jednostka moze organizowac zbidrke na terenie swojej dziatalnosci maksymalnie przez 180
dni. Dopuszcza sie organizacje zbiorki na innym obszarze jezeli do wniosku o zgode
na organizacje dotaczy zgode witasciwego komendanta hufca, na ktéorym ma byc
organizowana zbiorka lub komendanta chorggwi

2. Jednostka moze organizowac zbiorke publiczng wspolnie z innymi jednostkami.

3. Przy wydawaniu pozwolenia na wspolng organizacje zbiorki § 4 ust. 5 pkt b-d stosuje

sie odpowiednio do wspotorganizatora.

§6

4. Jednostka przed przystgpieniem do zbiorki publicznej musi miec przygotowane:
a) specjalnie zaplombowane skarbony zgodne z witasciwym opisem (zatgcznik nr 3a),
opatrzone banderolami z pieczecig okragta jednostki organizujgcej zbiorke;
b) identyfikatory z okreslonymi informacjami (zatagcznik nr 3b),

c) wykaz identyfikatorow (zatgcznik nr 3c).

§7

1. Uczestnikami zbidrki publicznej sg cztonkowie danej jednostki W przypadku osob
niepetnoletnich musza posiada¢ zgode od rodzica/opiekuna prawnego na udziat w zbiodrce
publicznej.

2. Zgody zbiera oraz przechowuje komendant jednostki.
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ROZDZIAL 4.
PRZEBIEG ZBIORKI PUBLICZNEJ

§8

1. Uczestniczacy w zbiorce publicznej cztonkowie jednostki muszg by¢ umundurowani
W sposob zgodny z obowigzujgcym regulaminem mundurowym.
2. Podczas przeprowadzania zbiorki publicznej muszg zosta¢ wyznaczone petnoletnie osoby

petigce funkcje szefow zmian.
3. Szef zmiany odpowiada za:

a) porzadek i zdyscyplinowanie harcerzy podczas akcji;
b) wyznaczanie przerw uczestnikom zbiorki;

C) zebranie pieniedzy po zakonczeniu zmiany.

§9

1. Skarbony, w ktodre jednostki zbierajg pienigdze oraz identyfikatory muszg by¢ widoczne.
2. Zebrane w ciggu dnia srodki przechowywane muszg by¢ w miejscu bezpiecznym,

za co odpowiedzialny jest szef zmiany.
3. Pienigdze zebrane w ciggu dnia muszg byc¢ przewiezione do miejsca przechowania

W sposob bezpieczny najkrotszg drogg z miejsca akcji do miejsca przechowania.

4. Za zorganizowanie transportu odpowiada szef zmiany oraz komendant jednostki.

§10

W razie uszkodzenia skarbony w trakcie zbidrki, organizator wypetnia protokot uszkodzenia

skarbony (zatgcznik nr 4).
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ROZDZIAL 5.
KONTROLA I NADZOR ZBIORKI PUBLICZNEJ]

§11

Nadzoér nad przebiegiem zbiodrki publicznej sprawuje Komenda Choragwi.

§12

1. Nadzor nad przebiegiem zbiorki publicznej sprawuje Komenda Chorggwi.

2. W trakcie przebiegu zbiorki publicznej Komendant Chorggwi moze zleci¢ przeprowadzenie
kontroli zbidrki publicznej przez wyznaczong osobe.

3. Kontrola zbiorki publicznej dokonywana jest przy wykorzystaniu protokotu kontrolnego
(zatgcznik nr 5).

4. Protokot kontrolny podpisywany przez osobe kontrolujgcg oraz szefa zmiany i przekazywany
jest w ciggu 3 dni do Komendy Chorggwi oraz komendanta jednostki

5. Protokot kontrolny zawierajgcy negatywng ocene moze byc¢ podstawg do wstrzymania zbiorki
publicznej przez Komendanta w formie pisemne;j.

6. Wstrzymanie, o ktorym mowa w ust. 4 dokonywane jest z chwilg otrzymania protokotu

kontrolnego.
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ROZDZIAL 6.
ROZLICZENIE

§13

1. Po zakonczeniu zbiorki publicznej sporzadza sie protokdt finansowy (zatgcznik nr 2a)

S

Do przeliczania ofiar uzyskanych podczas zbiorki wyznacza sie minimum trzyosobowg
komisje sktadajaca sie z szefa zmiany, komendanta jednostki oraz petnoletniej osoby
z jednostki organizujgce;.

W terminie 3 dni od zakoriczenia zbidrki, zebrane srodki sg wptacane na konto hufca

W trakcie zbiorki mogg by¢ dokonywane wptaty czgstkowe.

Do kazdej wptaty sporzadzany jest protokdt finansowy.

Whptata srodkow ze zbidrki publicznej nie moze odbywac sie z prywatnego konta organizatora

zbiorki.

§14

Jednostka zobowigzana jest do rozliczenia zbiorki w Komendzie Chorggwi

Rozliczenie zbiorki sktada sie z etapow:

-ztozenie protokotu finansowego w terminie 7 dni od zakoriczenia zbiorki (zatgcznik nr 2a)
-ztozenie rozliczenia finansowego rozdysponowanych srodkow w terminie 90 dni
od zakonczenia zbidrki (zatgcznik 2b), a jezeli ofiary w tym terminie nie zostang
rozdysponowane, rowniez w terminie kolejnych 90 dni od ztozenia ostatniego protokotu az

do momentu rozdysponowania zebranych ofiar jednak nie dtuzej niz 270 dni

§16

Za prawidtowo rozliczong zbidrke publiczng uznaje sie zbiorke z ktorej ztozono w terminie

protokot finansowy, rozliczenie finansowe, wptacono srodki na konto jednostki oraz prawidtowo

opisano dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki ze zbidrki publicznej Wydatek

sfinansowany ze srodkéw zbiorki publicznej nr..............w kwocie..................(stownie zt......)"
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§17

W Komendzie Choraggwi prowadzi sie rejestr organizowanych zbidrek przez jednostki.

ROZDZIAL 7.
PRZEPISY KONCOWE

1. Zasady powyzsze wchodzg w zycie z dniem 22 stycznia 2022 roku.

2. Wszystkie rozpoczete zbidrki publicznej przed wejscie w zycie uchwaty nalezy zakonczyc
1 rozliczy¢ do 28 lutego 2022r.

3. W przypadku ztamania powyzszego regulaminu w stosunku do szefa jednostki moga byc

natozone kary statutowe
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Zatgcznik nr 1

e, dnia

WNIOSEK O ZGLOSZENIE ZBIORKI PUBLICZNEJ

WINIOSKOAAWECE ... oo oo o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
Szef zmiany: ... tel kontaktowy L
Gl ZD IO K e e e e e e

FOTNA ZDIOTKL ... o e e e e e e e e et e e e e et e e et e e e
Termin ZDIOTKL PUDLICZNE]: ... ..o e e e et e e e e et e et e e e

Migjsce przeprowadzania ZDIOTKL... ... oot e e e e et e e,

UG e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Podpis komendanta jednostki: Podpis szefa zmiany
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Zatgcznik nr 2a

e, dnia

PROTOKOL FINANSOWY nr........

. Komisja liczaca w sktadzie:

L s szef zmiany
2 e petnoletni cztonek jednostki
B petnoletni cztonek jednostki

stwierdzita, 1z W AniU/ANIaCIT .. .o e

POACzas ZhIOTKI PUDLICZINE] T ... ..o
OTGATUZOWEAINIE] PITZEZ......voveeeiie ettt
Przy WspOtUAziale JEANOSTEK .. ... i e e e e e e e s
zebrano kwote*.................... zt STOWNIE. ...

O A Y o e e e e e e e e e e e e

Wysokos¢ poniesionych kosztow na organizacje zbidrki wyniosta:................cocoeoe e,z

Cata zarobiona kwota zostata wptacona na konto bankowe hufcaw dniu ...
Podpisy komisji:

*niepotrzebne skreslic
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Zatgcznik nr 2a

Protokodt rozliczenia zbidrki publicznej

Lp. Numer Data Data Kwota Kwota Cel
faktury faktury Zaptaty faktury wydatkowana | wydatkowania
ze zbiorki
SUMA

Podpis komendanta hufca

11
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Zatgcznik nr 3
MATERIALY DO PRZEPROWADZENIA ZBIORKI PUBLICZNEJ

a. Opis Skarbony

ZHP CHORAGIEW DOLNOSLASKA
UL. NOWA 6, 50-082 WROCLAW
NIP 897-172-05-40

NUMER ZBIORKI (ZGODNY ZE ZGLOSZENIEM DO
MINISTERSTWA)

CEL ZBIORKI: (ZGODNY ZE ZGtOSZENIEM DO
MINISTERSTWA )

b. Wz6r identyfikatora

Jan Kowalski

ORGANIZATOR: ZHP Choragiew Dolnoslgska
NAZWA ZBIORKI:

CEL ZBIORKI PUBLICZNEJ:

NUMER ZBIORKI PUBLICZNEJ:

Pieczatka hufca

C. Wykaz identyfikatorow
Lp. Numer Imie i nazwisko
identyfikatora dziecka
1
2.

12
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Zatgcznik nr 4

azek
ZW\.a‘Z Dolnoslaska ZHP

NIP: 897-172-05-40, REGON: 020380949 KRS: 0000264246

e dnia

PROTOKOL USZKODZENIA SKARBONY

. Komisja liczaca w sktadzie:

L s szef zmiany
2 e petnoletni cztonek jednostki
B petnoletni cztonek jednostki

stwierdzita, iz w dniu....................podczas zbiorki publicznej nr.....................

OTYQANIZOWANE] PTZEZ......ooeeieie ettt

zostata uszkodzona skarbonanr................... ZPOWOAU... ... ov oo iiiis s s e e e e

W skarbonie po komisyjnym przeliczeniu pieniedzy byta kwota............,..... zt

SEOWWTILE ...

Zebrana kwota ... zt zostata wptacona na konto bankowe hufca
Podpisy komisji:

13
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Zatgcznik nr 5

e, dnia

PROTOKOL KONTROLNY PRZEBIEGU ZBIOKI PUBLICZNEJ

1. Imig, nazwisko i stopient 0soby KONtrolujaCe]... ... ..o oot v
2 FUNKCIA .. ot oo e e e e e e e e e e e e
3. Nazwa jednostki KONtrolOWaNE] ... ........o.oo oo i e e e e

4. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie zbiorki................oocoociiii,

Czy jest pozwolenie na zbidrke publiczng? TAK NIE

Czy wszyscy uczestnicy zbiodrki publicznej majgna | TAK NIE
sobie wiasciwie przygotowane identyfikatory?

Czy kazda skarbona ma wtasciwy opis? TAK NIE
Czy osoba odpowiedzialna za przebieg zbiorki TAK NIE
publicznej ma wykaz identyfikatorow?

Czy jest obecny szef zmiany podczas przebiegu TAK NIE
zbiorki?

5. Uwagi i zalecenia

Podpis osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie zbiorki: ...

Podpis osoby kontrolujacej zbiorKe:..........coooo e iee e
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Zatgcznik nr 6

Opis dowodu ksiegowego

Wydatek w kwocie .......................zt (stownie ztotych................. ..o ,/100)
zostat sfinansowany ze zbiorki publicznej nr................c.c..... ...

Data i podpis
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